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112.4.20 圖書館採編組、資產組 

 

計畫經費請購核銷項目 

依財務標準分類

屬資本支出? 

是 

否 

送圖書館驗收編目 

登錄為圖書館財產 

(不分金額) 

編目完成，通知經費所

屬單位辦理長期借閱 

長期借閱期滿 

提前歸還書籍 

不辦理借閱 

以一般書籍入藏 

.需求單位自行請購核銷 

不送圖書館驗收 

.財物列帳依單價及使用

年限分別處理 

列「非消耗品」

帳 

由各單位自行

列冊列管備查 

<6000 元 

註： 

1.單價在 6千元

以上 9999元以

下之非消耗品，

由資產組列非消

耗品帳管理。 

2.列管「非消耗

品」，如要由圖

書館保管，由老

師端以非消耗品

移轉至圖書館。 

註： 

自行列冊列管

之「非消耗

品」，如要由

圖書館保管，

由老師端移轉

並依相關程序

辦理。若離職

或退休，除上

述方式外可依

本校非消耗品

使用年限(圖

書 4年)辦理

相關報廢程序

後，交回資產

經營管理組。 

6000-9999 元 


